
                               บันทึกขอความ 

สวนงาน ฝายทะเบียนการศกึษาปริญญาตร ี สํานักทะเบียนและประมวลผล                     

ที ่  อว 8394(1).3/ว126                    วันท่ี      9  พฤษภาคม  2566   

เรื่อง  การขออนุมัตลิงทะเบียน/เพ่ิม/เปลี่ยนตอนหลังกําหนดเปนกรณีพิเศษ ผานระบบออนไลน                

(ระดับปริญญาตรี และระดับบัณฑิตศึกษา)                                                                         
 

เรียน คณบดี  
        

ตามที่สํานักทะเบียนและประมวลผล ไดพัฒนาโปรแกรมการขออนุมัติลงทะเบียน/เพิ่ม/
เปล่ียนตอนหลังกําหนดเปนกรณีพิเศษผานระบบออนไลน ของ ระดับปริญญาตรีและระดับบัณฑิตศกึษา และ
จะเริ่มใชในภาคฤดูรอน ปการศึกษา 2565 ตั้งแตวันที่ 8 พฤษภาคม 2566 เปนตนไปนั้น 

 

สํานักทะเบียนและประมวลผล ขอความรวมมือสวนงานแจงภาควิชาหรือหนวยงานที่
ดําเนินการเทียบเทา ทราบถึงข้ันตอนการขอเสนอพิจารณาอนุมัติลงทะเบียน/เพ่ิม/เปลี่ยนตอนหลังกําหนด 
เปนกรณีพิเศษผานระบบออนไลน รายละเอียด ดังนี้  

1. นักศึกษาที่ประสงคจะขออนุมัติลงทะเบียนหลังกําหนดเปนกรณีพิเศษ ใหเขาสูระบบงาน
ทะเบียนการศึกษาดวย CMU Account เลือกเมนู “ลงทะเบียน/เพิ่ม/เปลี่ยนตอนหลังกําหนดเปนกรณี
พิเศษ” จากนั้นระบบจะแสดงเมนใูหเลือก จํานวน 4 รายการ ไดแก 

1) ลงทะเบียนกระบวนวิชาหลังกําหนดเปนกรณีพิเศษ 
2) ลงทะเบียนเพ่ือใชบริการของมหาวิทยาลัยหลังกําหนดเปนกรณีพิเศษ 
3) เพ่ิมกระบวนวิชาหลังกําหนดเปนกรณีพิเศษ 
4) เปลี่ยนตอนกระบวนวิชาหลังกําหนดเปนกรณีพิเศษ 
2. เมื่อนักศึกษาทํารายการตามข้ันตอนในระบบจนไดรับไฟลเอกสาร ใหนําแบบฟอรมขอ

ความเห็นชอบจาก 1) อาจารยที่ปรึกษา 2) อาจารยผูสอน/ผูรับผิดชอบกระบวนวิชา 3) ภาควิชาผูรับผิดชอบ
กระบวนวิชา และ 4) คณบดีผูรับผิดชอบกระบวนวิชา เ พ่ือลงนามเอกสาร โดยสามารถใชลายเซ็น
อิเล็กทรอนิกสหรือลงนามบนกระดาษได 

2.1 กรณีขอลงทะเบียนกระบวนวิชาหลังกําหนดเปนกรณีพิเศษ จะไดรับแบบฟอรม “มชท. 
42 ใบคําขอลงทะเบียนกระบวนวิชา” 

2.2 กรณีขอเพ่ิมกระบวนวิชาหลังกําหนดเปนกรณีพิเศษจะไดรับแบบฟอรม “มชท. 44 ใบ
เพ่ิมกระบวนวิชา” 

2.3 กรณีขอลงทะเบียนเพ่ือใชบริการของมหาวิทยาลัยหลังกําหนดเปนกรณีพิ เศษ 
จะไดรับแบบฟอรม “ใบคําขอทั่วไป” 

2.4 กรณีขอเปลี่ยนตอนกระบวนวิชาหลังกําหนดเปนกรณีพิเศษจะไดรับแบบฟอรม “ใบขอ
เปลี่ยนตอนกระบวนวิชา” 

3. เมื่อไดรับความเห็นชอบครบถวนแลว ใหนักศึกษาจัดเตรียมเอกสารแนบ (รายละเอียด
ศึกษาในคูมือฯ โดยสแกน QR Code หนาถัดไป) ยื่นที่ผูรับผิดชอบระบบงานทะเบียนการศึกษาของสวนงาน 
เพ่ือจัดทําบันทึกดังตอไปนี้ มายังสํานักทะเบียนฯ 

3.1 ขออนุมัตลิงทะเบียนกระบวนวิชาหลังกําหนดเปนกรณพีิเศษ หรือ 
3.2 ขอเพ่ิมกระบวนวิชาหลังกําหนดเปนกรณพีิเศษ หรือ 
3.3 ขออนุมัตลิงทะเบียนเพ่ือใชบริการของมหาวิทยาลัยหลังกําหนดเปนกรณีพิเศษ หรือ 
3.4 ขอเปลี่ยนตอนหลังกําหนดเปนกรณีพิเศษ  



คูมือการขอเสนอพิจารณาอนุมัติลงทะเบียน 
กระบวนวิชาหลังกําหนดเปนกรณีพิเศษ 

คูมือการขอเสนอพจิารณาอนมุัต ิ
เพ่ิมกระบวนวิชา 

หลังกําหนดเปนกรณีพเิศษ 

คูมือการขอเสนอพจิารณาอนมุัต ิ
เปลี่ยนตอนกระบวนวิชา 

หลังกําหนดเปนกรณีพเิศษ 
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4. สํานักทะเบียนฯ จัดทําบันทึกเพื่อเสนอขออนุมัติจากมหาวิทยาลัยเชียงใหม 
5. สํานักทะเบียนฯ แจงผลการพิจารณาไปยัง CMU Mail ของนักศึกษา และ จัดทําบันทึก

แจงสวนงาน  
6. นักศึกษาที่ไดรับการพิจารณาอนุมัติกรณีขอลงทะเบียนกระบวนวิชาหลังกําหนดกรณีพิเศษ 

และลงทะเบียนเพ่ือใชบริการของมหาวิทยาลัยหลังกําหนดเปนกรณีพิเศษ ใหกลับเขาสูระบบ เพ่ือชําระ
คาธรรมเนียมฯ พรอมคาปรับ ผานชองทาง QR Code  

7. สํานักทะเบียนฯ ตรวจสอบยืนยันการชําระเงิน หรือตรวจสอบขอมูลกระบวนวิชาอีกครั้ง 
หากขอมูลถูกตอง ถือวาเสร็จสมบูรณ โดยนักศึกษาสามารถตรวจสอบสถานะการขออนุมัติลงทะเบียน/เพิ่ม/
เปล่ียนตอนหลังกําหนดเปนกรณีพิเศษไดในระบบ 
 

ในการนี้  จึงขอความรวมมือประชาสัมพันธ ใหนักศึกษาระดับปริญญาตรี และระดับ
บัณฑิตศึกษาที่ประสงคขออนุมัติลงทะเบียน/เพิ่ม/เปลี่ยนตอนหลังกําหนดเปนกรณีพิเศษ เขาศึกษาคูมือการ 
ขอเสนอพิจารณาอนุมัตลิงทะเบียนหลังกําหนดเปนกรณีพิเศษไดโดยสแกน QR Code ดานลาง 

 
ติดตอ ฝายทะเบียนการศกึษาปริญญาตรี โทร 48923, 48925 และ 48927 

ฝายทะเบียนการศกึษาบัณฑิตศึกษา โทร 48930 และ 48932 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและดําเนินการตอไป 
 
 

                                                                                          

  
                                                                (รองศาสตราจารย ดร.ปยะลักษณ พุทธวงศ) 

รองผูอํานวยการสํานักฯ ปฏิบัติการแทน 
ผูอํานวยการสํานักทะเบียนและประมวลผล 

    

คูมือการขอเสนอพจิารณาอนมุัต ิ
ลงทะเบียนเพ่ือใชบรกิารของมหาวทิยาลัย 

หลังกําหนดเปนกรณีพเิศษ 


